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PhasePhase

ارائه درخواست احتساب 
مدرک به مقام مسئول

با درج مدرک 
موافق است؟

اعلم موافقت به 
صورت کتبی

ارائه درخواست

امکان ثبت اطلعات 
در سامانه وجود دارد؟

خیر

بررسی و رفع مشکل ثبت 
درخواست

تهیه و تنظیم مدارک و مستندات 
و اخذ تاییدیه تحصیلی توسط 

کارگزین

ثبت مدارک و اطلعات

مکاتبه مدارک و مستندات با 
مضای بالاترین مقام مسئول واحد

بایگانی

آیا شرایط احراز مدرک را 
دارد؟

بله

طرح در کمیته مهندسی 
مشاغل

رد درخواست

آیا مدرک تحصیلی مورد 
قبول است؟

تعیین تاریخ درج مدرک

تنظیم و تایید صورتجلسه و الصاق 
مدارک مربوطه

بله

خیر

تایید مدیر منابع انسانی

تایید مدیر توسعه سازمان و تحول 
اداری

تایید معاون توسعه

صدور حکم

خیر

بلهبله

خیر
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